
 
 

 

ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de articulación con la 
media. 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, febrero 08 de 
2023 

HORA INICIO: 

8:00 am 
HORA FIN: 

13:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE: Auditorio, Centro Minero DIRECCIÓN GENERAL / 

REGIONAL / CENTRO: Centro 
Minero. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Intervención Líder de Articulación 
2. Intervención Ing. Jenny Guio 
3. Programación de formación - Instructores de Articulación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Debatir estrategias y procedimientos para la formación con la media.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Realiza  la apertura  de la reunión la Líder de Articulación Ing. Nidia Marisol 
Castro dando la bienvenida a los instructores asistentes. 

 

a. Recalca nuevamente la importancia de la solicitud y el manejo de los 
documentos que deben ser solicitados a los aprendices para el proceso de 
matrícula de los mismos en las fichas de 10° grado de las diferentes 
instituciones educativas. 
 

2. Intervine la ingeniera Jenny Guio Instructora de Sistemas  quien realiza la 
socialización de la plataforma Territorium Sena indicando el siguiente 
procedimiento: 
 

A. Para ingresar a la plataforma Territorium-SENA el instructor y aprendiz deben 
contar con roles especificados desde la plataforma Sofía Plus. 

 

 Después de ingresar en la SENA plataforma, podrá ver en el menú 

superior sus datos y la mensajería interna, al menú lateral izquierdo 
toda su información y en la parte inferior todos los cursos y grupos a 
los cuales está inscrito. En esta captura le mostramos un ejemplo de 
lo que debería ver: 

 En esta primera página encontrará: 
• Un buscador para localizar usuarios. 
• Un icono de la casa: En la parte superior derecha encontrará un 

icono de la casa para volver a la página de inicio cuando esté 
navegando por la plataforma 

• Un icono de sobre: donde recibirá las notificaciones 
• La foto que usted configuró en su perfil 
• El logo de territorium. Aquí puede editar su perfil como 

aprendices (la información que quiere socializar) y también 
tiene la opción de «salir» para salir de la plataforma. 

 
 



B. Después de ingresar en la plataforma, tiene en la parte superior derecha, 
el icono de territorium. Allí puede hacer clic y le aparecerá la opción 
«editar perfil. 

• Correo electrónico: le aparecerá el correo electrónico que tiene 
registrado en Sofia Plus 

• Información: aquí puede seleccionar los campos que quiere que sean 
visibles para los compañeros. Elija los campos que quiere socializar 

• Imagen actual: puede elegir una fotografía para que sus aprendices e 
instructores lo conozcan. Tiene que ser una imagen seria y 
profesional. Haciendo clic, se le abrirá una ventana para elegir la foto 
que tenga guardada en el ordenador. Después haga clic en «guardar» 

• Resumen profesional: cuadro de texto para colocar información 
profesional. Le puede dar formato al texto. Tiene que seleccionarla en 
la casilla para hacerla visible para todos 

• Experiencia: cuadro de texto para describir la experiencia. Tiene que 
marcar la casilla para que sea visible para todos los usuarios 

• Recibir notificaciones: aquí puede seleccionar los campos de los que 
quiere recibir notificaciones. Por ejemplo: publicaciones en muro, 
tareas en curso, mensajes privados y creación de evaluaciones. 

 
C. Sólo los estudiantes del SENA pueden ingresar a territorium SENA. El 

único requisito para tener usuario de la plataforma territorio SENA es 

estar matriculado de al menos un curso. Recuerda que todos los cursos 
del SENA son gratuitos y que para inscribirse debe de hacerse a través 
de la página oficial. Puede ingresar en territorium SENA: 

1. aprendices de formación complementaria 
2. aprendices de formación titulada 
3. aprendices de etapa lectiva 
4. aprendices de etapa productiva 

 
3. Programación de formación - Instructores de Articulación 
 

      La Ing Nidia Marisol , Líder Articulación,  se reúne con los instructores de     
     cada área para asignar fichas de formación y comunicar los horarios en      
     los  cuales estas fichas deben ser atendidas. 
 
Se anexa cuadro a continuación: 



 
  

 
La  Ing Nidia Marisol , Líder Articulación solicita el apoyo de los instructores 
para programar reuniones interinstitucionales( I.E,  Centro Minero)  
 
Se convoca  a los instructores  a reunión el día 9 de Febrero del presente 
año hora 8:00 am en el auditorio ,  para socializar la guía de Proyectos 
vigencias 2023. 
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CONCLUSIONES 

 Se reafirmó la importancia del proceso de matriculas . 

 Se realizó un acercamiento a la plataforma Territorium-Sena   

 Se comunicó y realizó la distribución de fichas y horarios a los instructores 
  . 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Concertar Reuniones institucionales  
 

 

Instructores y 
Líder de 
articulación 

 

 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

